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Weggleitung Techn. Tourenbericht (intern, als Bericht/ 
Abrechnung) 
 
Diese Anleitung beschreibt wie man den Techn.  Tourenbericht erstellt. Nicht zu verwechseln mit 
dem Tourenbericht in der Galerie mit Bildern usw. Dieser Bericht ersetzt die bisherige Word-
Vorlage zur Spesenabrechnung an den jeweiligen Tourenchef.  
 
 
1. Einsteigen in Droptours, anwählen der gewünschten Tour via Button: Report hinzufügen. 

(siehe Bild, Kreis mit Plus in der Mitte neben der Kamera. ) 
Die vergangenen Touren werden zuerst nicht angezeigt. Man kann sie erscheinen lassen, in 
dem man z.B. in der Filterfunktion das aktuelle Jahr filtert. àDann erscheinen alle Touren vom 
Jahr, und nicht nur die ab heute.  

 
 
 
2. Routenbeschreibung und Verhältnisse eingeben.
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3. Spesen wie Reise, Übernachtung und Tagespauschale eingeben und speichern. Die Spesen 
sind gemäss Spesenreglement SAC Basel einzugeben.  
http://www.sac-basel.ch/dropbox/cms/files/SAC-Basel_Tourenspesenreglement-2011_2.pdf 
 

 
 
 
Nicht vergessen, auf den Speichern-Button zu drücken.  
 

4. Info an Tourenchef (Mail) welcher anschliessend die Tour freigibt.  
 

5. Nach der Freigabe durch den Tourenchef erfolgt Auszahlung durch den Finanzchef.  
 
Wichtig: damit die Auszahlung erfolgen kann muss bei eurer Adresse eine IBAN 
Nummer eingetragen sein. Dazu könnt ihr eure eigene Adresse aufrufen: Oben im Ritter 
auf Adressen gehen, eigenen Namen suchen, auf Person gehen und dann dort die IBAN 
hinterlegen.   

 

http://www.sac-basel.ch/dropbox/cms/files/SAC-Basel_Tourenspesenreglement-2011_2.pdf

